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Jérome LOUSTANEAU Théo BIONDO
Charge d'affaires Consultant Microsoft 365




MICROSOFT

Ameéliorez votre productivité avec des outils de collaboration




MICROSOFT 365

Des logiciels toujours a jour

* Des abonnements mensuels avec ou sans engagements, annuels ou triennaux

e Une multitude d’outils

* Pack office (Word, Excel, PowerPoint, OneMNote, Outlook)

* Des boites mails individuelles et partagees

 Undrive individuel et la possibilite de drive partages

* Du chat avec ses collaborateurs

* De la planification

* Automatisation de taches et la creation d’applications internes
 De l'intelligence artificielle

Un seul compte pour ses acces avec des licences individuelles™




MICROSOFT 365

LES DONNEES

OU SONT | ES DONNEES ?

UN SEUL PAYS

Pour un tenant en France, le

datacenter Microsoft principal est a
Paris et le secondaire a Marseille. Il
est important de vérifier cela dans

Entra avant la migration
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PLUSIEURS PAYS

Nous pouvons définir a aide d’une
licence complémentaire le lieu des
données pour chaque personne
(+2€/licence/mois)



MICROSOFT 365

ONEDRIVE

: : L
Synchronise automatiquement vos o
documents, images et bureau

—~ Documents

1TO Partage de fichiers ou dossiers en S—
DE STOCKAGE temps réel
INDIVIDUEL .-

Enregistrement automatique &
versioning




myceP MICROSOFT 365

LE VERSIONING

Historique des versions v o X
27 janvier 2026
6 Enregistrement automatique [Fé <) [:’T:] v PRESENTATION_M36S*——
tf Modifié par: 17:53
Fichier Accueil Insertion Dessin  Concepti Mo par 11:30

Ouvrir la version

. . Nom de fichier
[h 4 | B3

@ Pptx Vi Modifié par : 11:30
v
Coller B Nouvelle ~ Ouvrir la version
v 1 diapositive v [E] v Emplacement
tfﬁ Maodifié par : 11:18
Presse-papiers S Diapositives

ATEUERS Ouvrir la version
— A é ;: =

18 novembre 2025

8 _S_enSIblhte Va Modifié par : 15:15
Cuvrir la version

j Modifié par: 15:15
Les étiquettes de confidentialité ne sont pas prises en Ouvrir la version
charge.
Learn more f:y Modifié par : 14:35

Ouvrir la version

@ Historique des versions < mmm— Quuiirla version

23 septembre 2025

Maodifié par : 11:00

Quvrir la version



AU NIVEAU DE L'ENTREPRISE

Sites frequents

Commerce Support

Groupe Groupe

r"""»} Vous aver consulté Tarifs le
&' 29/07/2025
aa

Plaquette est populaire

(@ (@

Template Contrat de Support
Microsoft 365 est populaire

k.

Technique Direction
Groupe Groupe
r‘""»} Vious avez consu té Support r‘""»;, Vious avez consulté Dépenses r‘""»}
& MCA le 25/07/2025 pérv..acut 2025 le 19/06/2025
r‘""»} Vous aver consulté MCA 2 AMNALYSE_DONMNEES_PENNYLA
&' APOGEE le 04/07/2025 4 NEest populaire
r‘""»} Vous aver consulté MCA r‘""»;, Vious avez consulté Impéts le
&' PRESTATIONS - Copie le s 20/05/2025

04/07/2025

Vous avez consulté Présentation
M365 le 28/07/2025

Vous avez consulté Home le
19/11/2024

@ (@ (@

Administratif

Groupe

Vous avezr consultd Gestion
licence 04 2025 le 28/07,/2025

Vous avezr consultéd Home le
04/07/2025

Vous avezr cansulté DATA le
19/06/2025

n H

Site de communication

Vous avezr consulté Home le
10/01/2025

B Bureau

J Téléchargements

B Documents

e

A |mages

@ Musique

¥ Vidéos

BB DELL

BB Direction - Documents

BB EXPORTS

ALTITUDE

BIONDOTECH

MICROSOFT 365

SHAREPOINT




MICROSOFT 365

SHAREPOINT

TOUS VOS SUR VOTRE ORDINATEUR

UN SITE PAR POLE UN SITE GLOBAL

v R BIONDOTECH

v [N ALTITUDE
B Administratif - Documents

BB Commerce - Documents > [ ALTITUDE - Documents

B Direction - Documents

BB LAB YCP - Documents

BB Support - Documents

BB Technique - Documents




MICROSOFT 365
TEAMS

ET ACCEDEZ A VOS FICHIERS

> W ALTITUDE Exemple_Canal 1 Publications Fichiers Page Notes Exemple_Fichier_Excel [#]
v A BIONDOTECH

> @ Administratif - Documents
| @ Théo BIONDO 17:06

BB Commerce - Documents

@B Direction - Documents Premiére communication
8 LAB_YCP - Documents

Merci de remplir le fichier Exem) épinglé ci dessus
> @ Exemple_Canal

> @ Exemple_Canal_Partagé
> [ Support - Documents

ﬁ Répondre dans le thread
> @ Technique - Documents .

Exemple_CanaI_1 Publications Fichiers ¥ Page Notes Exemple_Fichier_Excel

T Charger v B Modifier en mode grille (& Partager < Synchron
. LAB_YCP

Exemple_Canal_1 Documents > Exemple Canal

Exemple_Canal_Partagé ) Nom v Modifié v Modifié par ~

x8 Exemple_Fichier_Excel.xlsx




s MICROSOFT 365
yee TEAMS

gesti:n

8 Général Publications Partagé Notes DECLARATIONS SIGN.. Bloc-notes de COMM...

B Bloc-notes de COMMERCE BIONDOTECH JEROME -

Fichier Accueil Insertion Dessin Affichage Aide (;) Que voulez-vous faire ? &

F]lv & calibrilight v 20 v G I S v Av A

i
<
1l
<
111
<

9,/ Styles v P‘ Balis

I\ [ Bloc-notes de COMMERCE BIONDOTECH JEROME

2025
£0 + Ajouter une section + Ajouter une page S ars s /7 N
( ronc ET ACCEDEZ A
General 2025/12/01
VOS FICHIERS
2025/11/18
2025/10/23

2025/11/03



MICROSOFT 365

QUELLE LICENCE UTILISER ?
L ES | ES PLUS UTILISEES

« Mode Web du pack office avec la boite mail et Teams Standard
* Collaboratif

B u SI n e SS B a SI c * Travailler a plusieurs sur des mémes documents

* Drive partagé

B u Si n e SS Sta n d a rd * Business Basic en version bureau

* Pour les entreprises de -300 collaborateurs

B u Si n eSS P re m i u m « Ajout couche de sécurité et d’identité

« Ajout d'une couche de gestion des appareils

M iC rOSOft E 3 * Pour les entreprises de +300 collaborateurs




MICROSOFT 365

POINTS DE VIGILANCE

LA RETENTION DES DONNEES

MAIL

UTILISATEUR

Supprimeé du dossier
« Eléments supprimés »

ONEDRIVE & SHAREPOINT

= 14 jours



MICROSOFT 365
COPILOT

Word et PowerPoint — Rédaction assistée

Excel — Analyses intelligentes
DANS LES

ey | OUTILS
Teams — Réesumes automatiques M | C ROSO FT

Outlook — Emails genérés automatiquement




MICROSOFT 365
COPILOT

UTILISER




MICROSOFT 365
COPILOT

Un compte = (ST Activer l'authentification

GrE peteonne @ multifacteur BONNES
- PRATIQUES

Ne partagez pas
votre mot de passe

Mettre a jour
régulierement
les logiciels

Se méfier des
e-mails suspects



"1Yycp

UN MOT DE PASSE
C'EST COMME UN SLIP G ne se donne pas

ca se change régulierement
ca ne se laisse pas au bureau
et il faut choisir la bonne taille

PASSWORD3
Pour votre sécurité, ¥ X X X X K

adoptez les bons réflexes.




Dites-nous de ce que vous avez pense de ce webinaire
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Jérome LOUSTANEAU

QO 06.0832.14.67
@ j.loustaneau@ycpgestion.fr

@ dbsycp.fr
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